Instrukcja — jak zmienic
profil dostawcy w portalu
Apex
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przez 7 dni w tygodniu. Aby otrzymac dalsza pomoc, prosimy skontaktowac sie z Zespolem Pom e Takeda Pharmaceutical Company Limited at .

Takeda Pharmaceutical Company Limited Supplier Management Portal website!! Ten system pozwal gladac wybrane informacje na temat Twojej firmy i dysponowac nimi przez 24 godziny na dobe,
global.supplier.onboarding.operations@takeda.com M@
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Zaktualizowac Moja komunikacja Aktualizacja Moje zadania
profil kontaktu

@ Pulpit nawigacyjny

Po wstepnej rejestracji dostawca moze
uzyskac dostep do "Szybkich aplikacji",
aby wykonaé szereg zadan w swoim
profilu.

Aktualizuj profil: Funkcja "Aktualizuj
profil" umozliwia dostawcom modyfikacje
danych podanych podczas poczgtkowej
rejestracji, takich jak adres firmy, konto
bankowe i inne.

Moja komunikacja: Dzieki temu dostawcy
mogg prowadzic¢ korespondencje z
przedstawicielami Takeda za
posrednictwem portalu Apex za pomoca
funkcji notatek.

Aktualizuj kontakt: zapewnia skrét do
szybkiej edycji lub dodawania rekordéw
kontaktow.

Moje zadania: Poprzez "Moje zadania"
dostawcy mogg uzyskac dostep do
wszystkich zadan, ktore zostaty im
przypisane.



Aktualizacja profilu

@ Lista kontrolna

Po wybraniu opcji "Aktualizacja
dostawcy" zostaniesz przeniesiony do
formularza rejestracyjnego, identycznego
z tym, ktdry zostat uzyty podczas
pierwszej rejestracji. Wykorzystaj liste
kontrolng, aby poruszac sie po réznych
formularzach; W tym przyktadzie jest

@ e zaznaczony formularz "Informacje o
koncie".
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@ Aktualizuj konto bankowe

Funkcja ,,Aktualizacja" umozliwia modyfikacje
istniejgcych szczegdtow, takich jak aktualizacja
istniejgcego numeru konta w tym przyktadzie.




Aktualizacja profilu

*  Kraj siedziby banku:
Waluta platnosci:

*  Numer IBAN:
Bank Swift Code:

*  Posiadacz rachunku:

Nazwa banku:

Bank City:

Powiat Bank:

Stan bankowy/region:
Kod pocztowy bank:
Rodzaj konta

Przesli adres e-mail:

Czy Dostavica utywa Banku
Posredniczacego?
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Rozliczenic

® Zakoriczono
ONiepeine

® Umowa 2 Dostawea

® Wymagane do rejstracji

® Informacie biznesowe

® Adres biznesowy

@informacie o koncie

@ Dane podatkowe

® Scope 3 Questionnaire:

® Kwestionariusz ochrony informacii i bezpieczenistwa cybernetycznego
® Kwestionariusz dotyczacy prywatnosci danych
@ Quality Questionnaire:

® Zataczanie dokumentow:

OPrzejrzyj i przedlij
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informacje o koncie

Dane bankowe firmy

Daodaj konto bankowe

Nazwa banku Kraj Rodzaj waluty Rodzaj konta
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Zapisz wersig robocra

Przejrzyj i przeslij

Nacisnij przycisk PRZESLL), aby sfinalizowac swoje informacje w celu zatwierdzenia.

Ponadto, przesytajac te rejestracje, potwierdzasz, ze wszystkie podane informacje sa prawdziwe i doktadne.

Swiadome podanie fatszywych informacji moze skutkowac dyskwalifikacja Ciebie lub Twojej firmy z
ia i 6w z Takeda Phar ical Company Limited i jej podmiotami stowarzyszonymi.

W przypadiu jakichkolwiek pytat skontaktuj si¢ z pomoca techniczna Takeda Pharmaceutical Company Limited pod numerem lub napisz

do nas na adres global.supplier.onboarding operations@takeda.com
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Formularze szczegotowe
Niezaleznie od tego, czy dodajesz nowy
rekord, czy edytujesz istniejgcy, proces
ten odzwierciedla poczatkowy wpis
podczas rejestracji. Po wypetnieniu
niezbednego formularza kliknij "OK", aby
kontynuowac.

Elementy listy kontrolnej

Po zmodyfikowaniu elementu listy
kontrolnej kolejne elementy zostang
oznaczone jako niekompletne. Przejrzyj
kazdy kolejny element pod katem
poprawnosci i, jesli wszystko jest
sprawdzone pod katem poprawnosci,
kliknij "dalej", aby przejs¢ do nastepnego
elementu.

Przejrzyj i przeslij

Upewnij sie, ze kazdy niekompletny
element jest doktadnie sprawdzany pod
katem doktadnosci. Po potwierdzeniu
doktadnosci elementu przejdz dalej,
klikajac "Dalej", co automatycznie
oznaczy element jako ukoriczony na liscie
kontrolnej. Po przejrzeniu wszystkich
elementdéw zabezpiecz aktualizacje,
klikajac przycisk "Przeslij" na stronie
Przejrzyj i przeslij.



Dziekujemy!

Takeda

© 2019 Takeda Pharmaceutical Company Limited. All rights reserved



	Slide 1: Instrukcja – jak zmienić profil dostawcy w portalu Apex 
	Slide 2: Główny pulpit nawigacyjny
	Slide 3: Aktualizacja profilu
	Slide 4: Aktualizacja profilu
	Slide 5

