Guia Rapido
Como atualizar o perfil
do fornecedor




Painel principal

ma permite rever e manter informagées selecionadas sobre a sua empresa 24 horas por dia,
aceutical Company Limited at . global.supplier.onboarding.operations@takeda.com

Bem-vindo(a) Takeda Pharmaceutical Company Limited ao site do portal de gestio de fornecedor!!
sete dias por semana. Para obter ajuda adicional, entre em contacto com servigo de assisténcia Tal

Aplicacoes rapidas
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Actualizar perfil A minha Atualizar contato Minhas tarefas
comunicagio

@ Painel principal

Apds o registro inicial, um fornecedor
pode acessar "Aplicativos rapidos" para
executar uma série de tarefas em seu
perfil.

Atualizar perfil: O recurso "Atualizar
perfil" permite que os fornecedores
modifiquem os detalhes fornecidos
durante o registro inicial, como endereco
comercial, conta bancaria e muito mais.
Minha comunicagdo: Isso permite que os
fornecedores se correspondam com os
representantes da Takeda por meio do
portal Apex usando a funcdo de notas.
Atualizar contato: fornece um atalho para
editar ou adicionar registros de contato
rapidamente.

Minhas tarefas: Por meio de "Minhas
tarefas", os fornecedores podem acessar
todas as tarefas que foram atribuidas a
eles.



Atualizacoes do fornecedor
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@ Lista

Ao selecionar "Atualiza¢do do
fornecedor", vocé sera direcionado para
o formulario de registro, idéntico ao
usado durante o registro inicial. Utilize a
lista de verificagdo para percorrer
diferentes formularios; neste exemplo, o
formuldrio "Informacgdes da conta" é
selecionado.

@ Adicionar conta bancaria

A funcionalidade "Adicionar" permite
complementar as informagdes existentes
com mais detalhes. Por exemplo, vocé
pode usd-lo para adicionar uma nova
conta bancdria ao lado de uma ja
registrada.

Atualizar conta bancaria

O recurso "Editar" permite que vocé
modifique os detalhes existentes, como
atualizar um nimero de conta existente neste
exemplo.



Atualizar perfil

@ Formularios de detalhes

Seja adicionando um novo registro ou
editando um existente, o processo
espelha a entrada inicial durante o
registro. Apods preencher o formulario

® Tamanho e Diversidade do Negécio

@ 5cope 3 Questionnaire:

@ Information Protection and Cybersecurity Questionnaire
® Data Privacy Questionnaire: global supplier.onboarding operations@takeda.com

@ Quality Questionnaire: "
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OAnalisar e enviar

Certifique-se de que cada item
incompleto seja cuidadosamente
verificado quanto a precisdo. Depois de
confirmar a precisdo de um item, clique
em 'proximo’, que marcara
automaticamente o item como concluido
na lista de verificacdo. Depois de revisar
todos os itens, proteja suas atualizacOes
clicando em "Enviar" na pagina Revisar e

Se tiver diividas, entre em contacto com o atendimento da Takeda Pharmaceutical Company Limited pelo telefone ou através do e-mail
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Obrigado!

Takeda
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