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Tablero principal
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1 “Quick Apps” para 
proveedores
Tras el registro inicial, un proveedor 
puede acceder a "Quick Apps" para 
realizar diferentes tareas dentro de su 
perfil.
Actualizar perfil: La función "Actualizar 
perfil" permite a los proveedores 
modificar los detalles proporcionados 
durante el registro inicial, como la 
dirección comercial, la cuenta bancaria y 
más.
Mi comunicación: permite a los 
proveedores comunicarse con los 
representantes de Takeda a través del 
portal Apex mediante la función de notas.
Actualizar contacto: proporciona un 
acceso directo para editar o agregar 
registros de contacto rápidamente.
Mis tareas: A través de "Mis tareas", los 
proveedores pueden acceder a todas las 
tareas que se les han asignado.
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Actualizaciones de proveedores
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2 Lista de verificación
Al seleccionar "Actualización de 
proveedores", se le dirigirá al formulario 
de registro, idéntico al utilizado durante 
el registro inicial. Utilice la lista de 
verificación para moverse a través de las 
diferentes pestañas; en este ejemplo, se 
seleccionó el formulario "Información de 
la cuenta".
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4 Actualizar cuenta bancaria
La función “Actualizar" le permite 
modificar los detalles existentes, como 
actualizar un número de cuenta existente 
en este ejemplo.

3 Agregar cuenta bancaria
La función "Añadir" le permite 
complementar la información existente 
con más detalles. Por ejemplo, puede 
usarlo para agregar una nueva cuenta 
bancaria junto con una ya registrada.
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Perfil de actualización
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5 Formularios de detalle
Ya sea agregando nuevos datos o 
editando unos ya existentes, el proceso 
muestra la información proporcionada 
durante el registro inicial. Después de 
completar el formulario necesario, haga 
clic en "Aceptar" para continuar.

7 Revisar y enviar
Asegúrese de que cada elemento 
incompleto se revise minuciosamente 
para cerciorarse de su validez. Una vez 
que confirme la validez de los datos, 
proceda haciendo clic en 'siguiente', lo 
que marcará automáticamente el 
elemento como completo en la lista de 
verificación. Después de revisar todas los 
pestañas, asegure sus cambios haciendo 
clic en "Enviar" en la página “Revisar y 
enviar”.

6 Elementos de la lista de 
verificación
Una vez que modifique un elemento de la 
lista de verificación, los elementos 
posteriores se marcarán como 
incompletos. Revise cada elemento 
subsiguiente para ver si es correcto y, si 
todo está en orden, haga clic en 
"siguiente" para avanzar al siguiente 
elemento.
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