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1 App rapide per fornitori
Dopo la registrazione iniziale, un fornitore 
può accedere alle "Quick Apps" per 
eseguire una serie di attività all'interno 
del proprio profilo.
Aggiorna profilo: la funzione "Aggiorna 
profilo" consente ai fornitori di 
modificare i dettagli forniti durante la 
registrazione iniziale, come l'indirizzo 
aziendale, il conto bancario e altro 
ancora.
La mia comunicazione: consente ai 
fornitori di corrispondere con i 
rappresentanti Takeda attraverso il 
portale Apex utilizzando la funzione note.
Aggiorna contatto: fornisce una 
scorciatoia per modificare o aggiungere 
rapidamente i registro dei contatti.
Le mie attività: attraverso "Le mie 
attività", i fornitori possono accedere a 
tutte le attività che sono state assegnate 
a loro.
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2 Lista di controllo
Selezionando "Aggiornamento fornitore", 
si accede al modulo di registrazione, 
identico a quello utilizzato durante la 
registrazione iniziale. Utilizza la lista di 
controllo per spostarti tra i diversi 
moduli; in questo esempio, è selezionato 
il modulo "Informazioni sull'account".
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4 Aggiorna conto bancario
La funzione "Modifica" ti consente di 
modificare i dettagli esistenti, ad esempio 
l'aggiornamento di un numero di conto 
esistente in questo esempio.

3 Aggiungi conto bancario
La funzionalità "Aggiungi" consente di 
integrare le informazioni esistenti con 
ulteriori dettagli. Ad esempio, puoi usarlo 
per aggiungere un nuovo conto bancario 
accanto a uno già registrato.
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5 Moduli di dettaglio
Che si tratti di aggiungere un nuovo record o 
di modificarne uno esistente, il processo 
rispecchia la voce iniziale durante la 
registrazione. Dopo aver compilato il modulo 
necessario, fare clic su "OK" per continuare.

7 Rivedi e invia
Assicurati che ogni elemento incompleto 
sia accuratamente controllato per 
verificarne l'accuratezza. Una volta 
confermata l'accuratezza di un elemento, 
procedi facendo clic su "Avanti", che 
contrassegnerà automaticamente 
l'elemento come completo nell'elenco di 
controllo. Dopo aver rivistotutti gli 
elementi, assicurati gli aggiornamenti 
facendo clic su "Invia" nella pagina Rivedi 
e invia.

6 Elementi dell'elenco di 
controllo
Una volta modificato un elemento 
dell'elenco di controllo, gli elementi 
successivi verranno contrassegnati come 
incompleti. Esamina la correttezza di ogni 
elemento successivo e, se tutto è stato 
controllato, fai clic su "Avanti" per 
passare all'elemento successivo.
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