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受信したメール通知

招待メール
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APEXポータルは、タケダの担当者が登
録依頼時に入力したメールアドレスに
通知メールを送信します。これは、武
田薬品のサプライヤーとして登録する
ための招待メールです

Apexポータル内のこちらよりユーザー
名とログインパスワードを確認できま
す

リンクをクリックすると先へ進みます



ログイン方法は?
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初めてログインする –招待メールに記載されている資格情報を使用します

初回ログイン

6

招待メールに記載のハイパーリンクよりApexアナリティクスダッシュ
ボードへアクセスします

ユーザー名を入力して次へを押
して下さい。
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ワンタイムパスワードを使用する

初回ログイン

7

招待メールに記載のパスワードを入力して下さい。次のステッ
プで新パスワードに変更する必要があります。

「ログイン」ボタンをクリックし
て下さい。
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パスキーを設定する

初回ログイン
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必要な場合、下記画面でパスキーを設定してください。
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セキュリティの質問を構成する

セキュリティの質問
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セキュリティ上の理由から、セ
キュリティの質問を設定して下さ
い。
回答を入力して下さい。
全ての質問について同様にして下
さい。
これらはパスワード回復のために
必要です。

質問の変更はドロップダウンリス
トよりお選び下さい。

全ての回答を入力後、「Submit」
ボタンをクリックして下さい。
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固有のパスワードを設定する

新しいパスワード
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アカウントセキュリティの
ため、続行する前にパス
ワードを更新して下さい。
現在のワンタイムパスワー
ドを入力し、新パスワード
を設定して下さい。

完了したら、「パスワードの変更」
ボタンをクリックして下さい。
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プロファイルを構成する

あなたのプロフィール
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居住する国を選択し、「Submit」
ボタンをクリックして下さい。

「Takeda Supplier Privacy Notice」
をよくお読み下さい。

確認が終わりましたら、
チェックボックスに「✓」を入れ
て「Submit」ボタンをクリックし
て下さい。



サプライヤー
アンケートの
記入方法は?
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タケダサプライヤー行動規範

サプライヤー契約
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サプライヤーアンケートの該当セクションをすべてご記入ください。
必須項目はすべてアスタリスクでマークされています。

ハイパーリンクをクリックし、
サプライヤ行動規範をお読み
下さい。

氏名を入力して下さい。

あなたの職責を入
力して下さい。

先に進むには、サプライヤー行動規範に記載さ
れている利用規約を読み、同意することを確認
してください。
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登録チェックリスト

登録チェックリスト
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ビジネス情報

「Next」ボタンをクリック
して下さい。

タケダの担当者により入力され
た主な連絡先情報に追加・編集
が必要な場合は、「Update」を
クリックして下さい。
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ビジネス情報

ビジネス情報

15

電話番号は必須ですが、上記には入っておりません
のでこちらのセクションを使用してご提供下さい。
「Update」ボタンをクリックして下さい。

マウスをスクロールして入
力して下さい。
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連絡先情報

連絡先情報
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電話番号を入力して下さい。
半角英数（ハイフン不要）
でないと入力できません。

入力が終わりましたら「更
新」ボタンをクリックして下
さい。
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連絡先情報

連絡先情報
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「OK」ボタンをクリックし、
変更を確定して下さい。

「次へ」ボタンをクリック
して下さい。
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ビジネスアドレス

ビジネスアドレス
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「更新」をクリックして、登
録した住所を追加/編集して下
さい。

全ての必須項目に適切な
データを入力して下さい。
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ビジネスアドレス入力内容
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1
2
3

4
5
6

APEX
箇所

デフォルト/
固定値

入力ルール

① 固定値 固定値「物理アドレス」が自動で選択

② プルダウンから選択してください

③

国内：都道府県を英字で入力してください
（例：Osaka）
海外：都市名・地域名より前の住所（番地・
通り名・町村名など）
入りきらない場合、アドレス２へ入力してく
ださい

④ 半角数字入力（ハイフン不要です）

⑤

国内：東京以外は市町村名、東京は区名
（例：Minato-ku, Nagoya-shi等)
海外：都市名（例：London）（中国の
Districtなど地域名もあれば記入）

⑥ プルダウンから選択

次ページに続きます

こちらの①から⑥までは基本的に英文でご入力よろしく
お願いいたします。
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ビジネスアドレス入力内容
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1
2
3
4

5

6

APEX
箇所

入力項目 入力ルール

① 言語選択
国内：Kanjiを選択
海外：選択不要

② 貴社名１
貴社名を省略無しで入力してください。(例：×（株）→〇株式会社)
国内：35文字以内（日本語入力）
海外：入力不要

③ 貴社名２
国内：社名1では入りきらなかった社名および部署名など（日本語入
力）
海外：入力不要

④ 住所１
国内：都道府県＋市町村郡（東京は23区）（日本語入力）
海外：入力不要

⑤ 住所２
国内：都道府県＋市町村郡（東京は23区）より後の住所を入力（日本
語入力
海外：入力不要

⑥ 前ページから本ページの内容入力後、押下

こちらの①から⑤までは日本語でご入力よろしくお願い
いたします。
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ビジネスアドレス

ビジネスアドレス
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このあとの画面でApexポータルから住所形式の提案が行われる場合があります。
それに同意しない場合は、あなたが入力した住所を選択して下さい。
適切な方を選択し「Ok」ボタンをクリックして下さい。

「Ok」ボタンをクリックして
下さい。
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ビジネスアドレス

ビジネスアドレス
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「次へ」ボタンをクリックして次の
セクションへ進んで下さい。
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アカウント情報

アカウント情報
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「銀行口座を追加する」をク
リックして銀行情報を入力して
下さい。

全ての必須項目に適切な
データを入力して下さい。



プライベートで機密。内部使用のみを目的としています。

アカウント情報

アカウント情報

24

1
2
3

4
5

6

7

APEX
箇所

入力ルール

① プルダウンから選択

② プルダウンから選択

③ 銀行コード*(4桁）+支店コード*（3桁）を半角入力

④ 半角入力

⑤
自動で武田薬品が招待メールを送付する際に入力した英語会社名
が反映される為、削除して半角カナ大文字表記の口座名義を入力

⑥ プルダウンから選択

⑦ 上記すべて入力後、押下

⑧ 上記すべて入力後、押下
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アカウント情報

アカウント情報
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「次へ」ボタンをクリック
して下さい。
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税務情報

税務情報
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ドロップダウンリストより
納税申告国をお選び下さい。
(日本はかなり下のほうにあ
ります)

ドロップダウンリストより事
業体の種類をお選び下さい。
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税務情報

税務情報
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「更新」ボタンをクリックし税
の情報を追加して下さい。

●税金の種類「JAPAN CONSUMPTION TAX (VAT)」は
「T」始まりの適格請求書番号を入力してください。
例) T2120001077461

適格請求書番号が無い場合はダミーで
「00000000000000」と入力してください

●税金の種類「会社登録番号」は法人番号を入力してくだ
さい。
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税務情報

税務情報
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税番号を入力して下さい。

「Ok」ボタンをクリックして
下さい。
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税務情報

税務情報
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事業規模と多様性

「Next」ボタンをクリック
して下さい。

貴社が小規模・多様性サプライヤ
である場合、ドロップダウンリス
トを使用して回答して下さい。
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事業規模と多様性

事業規模と多様性
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適切な値を選択して下さい。
貴社が小規模または多様なサプライヤーの場合は、

「はい」を選択すると、多様なサプライヤー向けの外
部ポータルであるPROVEEDORへの登録方法が記載
されたメールが届きます。

「Next」ボタンをクリック
して下さい。
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Scope3アンケート

Scope3(温室効果ガス排出量測定
範囲)アンケート

31
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情報保護とサイバーセキュリティに関するアンケート

情報の保護
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データプライバシーに関する質問書

「Next」ボタンをクリック
して下さい。

「Next」ボタンをクリック
して下さい。
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ドキュメントのアップロード

ドキュメントのアップロード
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口座情報の証憑は下記例を参考にされてください。

例)
・請求書のひな形
・通帳のコピー
・ネットバンキングのスクショ
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ドキュメントのアップロード
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貴社がUSサプライヤの場合

「Click here to eSign」というラベルをクリックして
W-9フォームを開き、署名して下さい。
この手順は米国地域のみに適用されます。
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ドキュメントのアップロード

ドキュメントのアップロード
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代替様式 W-9に記載されている本人で
あることを確認してください。

マウスをスクロールして下さい。

貴社がUSサプライヤの場合
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ドキュメントのアップロード

ドキュメントのアップロード
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代替様式 W-9に記載されている
受取人として電子署名を付与し
ていることを確認して下さい。

「Submit」ボタンをクリック
して下さい。

貴社がUSサプライヤの場合
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ドキュメントのアップロード

ドキュメントのアップロード
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別の文書をアップロードする場合
は、ドロップダウンから適切な文
書の種類を選択し、ファイルを
アップロードして下さい。

「OK」ボタンをクリック
して下さい。

貴社がUSサプライヤの場合
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ドキュメントのアップロード

ドキュメントのアップロード
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レビューと送信

アンケートを提出し
て下さい。

「Next」ボタンをクリック
して、最後のセクションへ
移動して下さい。
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レビューと送信
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レビューと送信

アカウントが作成されました。
以下をご希望の場合は、下記機能をご利用下さい。
• プロフィールを更新するには、「 Update Profile」
• 会社の連絡先を更新するには、「 Update Profile 」
• 自分に割り当てられたタスクを確認するには、「 My Task 」
• 武田薬品からのお知らせを確認するには、「 My Communication 」



ありがとうございます！
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