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ן המאמן–אייפקס  מו אי

יישומי ספק מהירים
מסך ראשי

2

1 יישומי ספק מהירים
ספק יכול לגשת  , הראשוניהשלמת הרישוםלאחר 

במערכת המאפשרים ביצוע  " יישומי ספק מהירים"ל
:מגוון משימות בפרופיל האישי שלו

מאפשר לספקים לעדכן פרטים  -" עדכון פרופיל"
, כגון כתובת העסק, שנמסרו בעת הרישום הראשוני

.פרטי חשבון בנק ועוד

לנהל  מאפשר לספקים -" התקשורת שלי"
Apexדרך פורטל טקדה עם נציגיהתקשרות

.באמצעות פונקציית ההערות

מהירה מספק קיצור דרך לעריכה-"עדכן איש קשר"
.של אנשי קשרהוספה או 

ניתן  " המשימות שלי"באמצעות -" המשימות שלי"
.לצפות ולהתנהל עם כל המשימות ששוייכו לספק
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עדכוני ספקים
עדכון פרופיל
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2 רשימת פעולות לביצוע
תועבר לטופס  , "עדכון ספק"-בהבחירהבעת

בעת ההרשמה  טופס בו השתמשת זהה לה, הרישום
השתמש ברשימת הבדיקה כדי לעבור בין . הראשונית

;  הטפסים השונים
".פרטי חשבון"הואנבחר הטופס ה,בדוגמה זו

2

4 עדכון חשבון בנק
כגון עדכון  , מאפשר לשנות פרטים קיימים" ערוך"כפתור ה

.המוצגתדוגמה בדומה ל, מספר חשבון קיים

3 הוסף חשבון בנק
נוסף למידע  מידע להוסיףמאפשר" הוסף"כפתור ה

יתן להוסיף חשבון בנק חדש  נ, לדוגמה. קייםה

.בנוסף לחשבון הקיים במערכת
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עדכוני ספקים
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5 נתוניםטפסי 
בין אם מוסיפים רשומה חדשה או עורכים רשומה  

הנתונים שהוזנו ברישוםהתהליך משקף את , קיימת
לחץ  , השלמת עדכון הטופס הדרושלאחר . הראשוני

.כדי להמשיך" אישור"על 

7 ה  חיושלסקירה
לם נבדק  הושלא שכל פריט כי ודא ו, לצורכי דיוק

המשך  , פריטהתקינותאת אישורךלאחר . ביסודיות
ברשימת  אשר יסמן ', הבא'כפתור על ידי לחיצה על 

.כהושלםאת הפריט פעולות לביצוע 
את  יש לאשר, כל הפריטיםשסרקת אתלאחר 

עמודב" שלח"-כפתור ההעדכונים על ידי לחיצה על 
.'שליחההסקירה וה'

6 לביצועפעולותפריטי רשימת 
,  הפעולות לביצועפריט ברשימת עדכוןלאחר 

כפריטים  העוקבים אחרי משימה זו יתעדכו הפריטים 
כל  הנתונים של תקינותבדוק את יש ל. שלא הושלמו

,  הפרטים נמצאו תקיניםאם כל , יםעוקבהיםפריטה
.כדי להתקדם לפריט הבא" הבא"לחץ על 
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