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1 供應商快速應用程式
完成初始註冊後，供應商可以存取「快速
應用程式」來執行其個人資料中的一系列
任務。

• 更新個人資料：「更新個人資料」功能
允許供應商修改初始註冊期間提供的詳
細信息，例如：公司地址、銀行帳戶等。

• 我的通訊：這使供應商能夠透過Apex入
口網站與武田代表進行通訊。

• 更新聯絡人：提供快速編輯或新增聯絡
人記錄的捷徑。

• 我的任務：透過“我的任務”，供應商可
以存取已分配給他們的所有任務。

1



A p e x  – 訓練訓練師

供應商更新個人資料
初始註冊資料

3

2 檢查清單
選擇「更新個人資料」後，您將被會看到
初始註冊的資料。利用左側清單瀏覽不同
的內容；在此範例中，將以「帳戶資訊」
表單為例。
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4 更新銀行帳戶
「編輯」功能可讓您修改現有資訊；在此
範例中，將以「更新現有帳號」為例。

3 新增銀行帳戶
「新增」功能可讓您使用更多詳細資訊來
補充現有資訊。例如，您可以新增一個銀
行帳戶。
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5 詳細表格
無論是「新增」還是「編輯現有記錄」，
該過程都會在註冊期間反映初始內容。填
寫完必要的欄位後，按一下”確定”繼續。

7 審核並提交
確保每個不完整的項目都經過徹底檢查以
確保正確性。確認項目的正確性後，點擊
“下一步”繼續，系統將自動在清單上將該
項目標記為「完成」。審核所有項目後，
點擊「審核並提交」頁面上的“提交”以完
成您的更新。

6 檢查清單項目
修改檢查清單項目後，後續項目將被標記
為未完成。檢查每個後續項目的正確性，
如果檢查了所有項目的正確性，請點擊“下
一步”繼續完成。
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