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Bezproblemowa wspdtpraca, terminowe ptatnosci

Rejestracja Dostawcy

Zaproszenie do rejestracji:
Zaproszenie jest wysytane za posrednictwem e-maila NoReply@takeda.apexportal.net.

Rejestracja w portalu APEX:
Rejestracja jest mozliwa za posrednictwem linku przestanego w wiadomosci e-mail i udzieleniu odpowiedzi (instrukcja uzytkownika).
W przypadku Diverse Suppliers wymagana jest dodatkowa rejestracja za posrednictwem platformy Proveedor (suppliersupport@proveedor.biz).

Uzupetnienie kwestionariusza:

Wszystkie obowigzkowe dane, takie jak nazwa firmy, adres, informacje bankowe, dane podatkowe/VAT oraz informacje zwigzane z ryzykiem, muszg zosta¢

obowigzkowo uzupetnione.

* Informacje bankowe: w celu weryfikacji i zapewnienia bezpieczenstwa, Takeda moze poprosi¢ o dodatkowe potwierdzenie danych bankowych za
posrednictwem adresu e-mail TBS.MasterDataCompliance@takeda.com.

* Informacje zwigzane z ocena ryzyka: ocena ryzyka jest przeprowadzana regularnie i cyklicznie dla wszystkich dostawcoéw Takeda. Aby spetni¢ wymagania
regulacyjnei standardy dotyczace cyber-bezpieczernstwa, moze by¢ wymagana dodatkowa weryfikacja za posrednictwem adresu e-mail

ThirdPartySecurity@Takeda.com.

Zamowienia (Zlecenie Zakupu/Purchase Order)

Zlecenie zakupu:
Zamoéwnienia (,,Purchase Order” w skrécie ,,PO”) sg wysytane za posrednictwem platformy SAP Business Network (zewnegtrzna domena e-mail) lub
bezposrednio przez osobe kontaktowa z Takeda.

Wytyczne:
Zapoznaj sig z GlobalnymiWarunkamii ZasadamiZamowien Takeda.

Odstepstwa:
W przypadku odstepstw specyficznych dla kraju/regionu odwiedz sekcje Globalnej Polityki w zasobach dla dostawcow.

Weryfikacja:
W przypadku niezgodnosci dotyczgcych ceny, ilosci, terminu dostawy lub jednostki miary nalezy zgtosi¢ sig¢ do osoby kontaktowej z Takeda.
Faktura musi byé zgodna z danymi z zaméwienia.

Faktury

Wystawianie faktur:
Faktury nalezy wysyta¢ w jednej z dwdéch dostepnych opcji - online lub jako PDF.
Upewnij sig, ze spetniasz wszystkie obowigzujgce lokalne przepisy, a nastgpnie stosuj sig do standardéw Takeda.

Warunki ptatnosci:
Zgodnie z Globalna Polityka Zakupowa Takeda standardowe warunki ptatnosci to 90 dni (chyba ze umowa lub przepisy stanowig inaczej) od dnia otrzymania
prawidtowej, niekwestionowanej faktury - dlatego wazne jest przestanie faktur w dniu ich wystawienia, aby unikngé opéznien.

Aby zapewni¢ terminowa ptatnosé:

* Nalezy poda¢ prawidtowy numer referencyjny zaméwienia (PO);

* Faktura powinna by¢ wystawiona wytgcznie za towary/ustugi wymienione na zamoéwieniu (PO);
* Nalezy odniesc¢ sie do konkretnych pozycji linii zamdwienia (PO);

* W przypadku braku zaméwienia (PO), nalezy umiesci¢ na fakturze dane osoby kontaktowej z Takeda - w przeciwnym wypadku faktura moze zostaé
opozniona lub nie zostanie przetworzona;

« Nalezy upewnic sie, ze dane Twojej firmy i firmy Takeda odpowiadaja danym z zamdwienia (nazwa, adres, NIP/ID podatkowy);

* Nalezypodac petneipoprawne dane bankowe.

Faktury Online Faktury PDF

SAP Business Network:
Jest to transakcyjna platforma, ktéra obstuguje proces
fakturowania.

Przesytanie faktur:

Wyslij faktury PDF jako zatacznikina odpowiednie adresy z listy Country Invoice
Submission Emails (Adresy krajowe Takeda) w dniu ich wystawienia. Standardowe
Jestes nowym dostawca? warunki ptatnoscito 90 dni od dnia otrzymania dokumentu.

Wymogi dotyczace formatu:

*  Zarejestrujbezptatne konto Standard na SAP Business
« format PDF lub TIF;

Network (rejestracja);

*«  Wprowadz dane bankowe w sekcji ,,Remittances” ¢ jednafaktura na plik PDF — w wypadku wiekszej ilosci faktur w pliku, przetworzona
(przelewy/remitencie); zostanie tylko pierwsza;
*  Mozeszjuz wystawic¢ swoja pierwsza fakture online * unikalnanazwa dla kazdego pliku PDF (do 20 faktur w jednej wiadomosci e-mail);

(faktury za materiaty lub faktury za ustugi).

* catkowity rozmiar wiadomosci e-mail ponizej 30 MB.

Juz korzystasz z SAP Business Network? Wazne:
Uzyj powiadomienia odno$nie zamdwienia otrzymanego od
Takeda, aby rozpocza¢ relacje handlowa - kliknij ,Process
Order” i zaloguj sig.

* Tres¢ wiadomosci e-mail nie bedzie skanowana— wszystkie kluczowe informacje
umies$¢ w pliku PDF;

* Adresy krajowe Takeda stuzg wytgcznie do przesytania faktur - nie sg monitorowane w
celu obstugi zapytan.
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Bezproblemowa wspdtpraca, terminowe ptatnosci

Dane bankowe

Zmiany danych:

Dane bankowe przekazane wczesniej do Takeda musza odpowiada¢ danym na fakturze, aby unikna¢ opdznien ptatnosci. Jesli sie réznia, niezwtocznie przekaz
zaktualizowane informacje jedng z ponizszych drég:

* Jeslijestes zarejestrowany w APEX - zaktualizuj bezposrednio w portalu APEX (zobacz instrukcje);

* Jeslinie masz konta APEX - skontaktuj si¢ ze swoja osoba kontaktowa w Takeda.
Wazna informacija:

Jesli wystapi rozbieznosé miedzy danymi bankowymi na Twojej fakturze a danymiw systemie Takeda, zostaniesz poproszony(-a) o potwierdzenie danych
bankowych przez nasz zesp6t (TBS.MasterDataCompliance@takeda.com).

W niektérych przypadkach w celu zapewnienia doktadnosci i zapobiegania naduzyciom moze by¢ wymagana weryfikacja telefoniczna (call-back).

Ptatnosci

Preferowang metoda ptatnosci sg elektroniczne przelewy bankowe.

Warunki ptatnosci:
Zgodnie z globalng polityka zakupowa Takedy standardowy termin ptatnos$ci wynosi 90 dni, chyba ze umowa lub lokalne przepisy prawa stanowig inacze;j.

Data przestania faktury:

Termin ptatnosci liczony jest od dnia, w ktérym Takeda otrzyma prawidtowa, niekwestionowana fakture - nie od daty jej wystawienia.

Faktury nalezy przesytac¢ za posrednictwem SAP Business Network lub na wskazany adres e-mail odpowiedni dla danej jednostki Takeda. Korzystanie zinnego
adresu e-mail moze opdzni¢ ptatnos¢ (lista adreséw e-mail znajduje sig w sekcji ,Fakturowanie”).

Harmonogram ptatnosci:

Ptatnosci s realizowane trzy razy w tygodniu.

Ptatnosci nie sa realizowane na koniec i na poczatku miesigca oraz w dni ustawowo wolne od pracy - takie ptatnosci beda opdznione.

Metoda ptatnosci:

Ptatnosci moga by¢ realizowane przez wewnetrzny bank Takeda (Payment on Behalf). W zwigzku z tym na potwierdzeniach mozesz zobaczy¢ inng jednostke
Takeda niz ta, z ktérag masz bezposrednia relacje.

Powiadomienia o ptatnosci:
Powiadomienia o ptatnos$ciach sg wysytane z adresu Global.smbx.remittances@takeda.com — jest to adres e-mail bez mozliwosci odpowiedzi.

W razie potrzeby wsparcia skontaktuj sie z: smb.vendor.query@takeda.com (Europa i Kanada) lub TakedaAP@takeda.com (USA).

Kluczowe kontakty

Potrzebujesz wsparcia? Oto wazne adresy e-mail i przydatne zasoby

Rejestracja i Wsparcie Support

(Apex Portal) Global.Supplier.Onboarding.Operations@takeda.com

Fakturowanie Online

(SAP Business Network) supplier.enablement@takeda.com

smb.vendor.query@takeda.com (Europa & Canada)

Ptatnosci, Potwierdzenia Salda i Ponaglenia
TakedaAP@takeda.com (United States of America)

Wiecej informacji: Supplier Onboarding Tools and Resources
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